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클릭

① www.office.com

사이트에 접속하여

＂로그인” 버튼 클릭한다.

② 부산대학교 이메일 주소를 입력한다.

①

②

③
④

③ “다음” 클릭한다.
④ OneDrive 아이콘 클릭한다.
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⑤

⑤ 주요 메뉴
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⑦

⑧

⑥

⑥ 사용자가 원하는 파일 또는 폴더 체크(선택) 시

⑦ 주요 메뉴가 표시됨

⑧ 주요 메뉴에서 “ 공유 ” 아이콘을 클릭하여

링크 생성 및 Outlook 등 외부 프로그램을

통한 여러가지 공유 방법을 사용할 수 있다.
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①

① 트레이 영역에서 OneDrive     
아이콘을 클릭한다.

※ 트레이 영역에 OneDrive 아이콘이 없는 경우 “시작 OneDrive” 찾아서 클릭한다.     
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②

③

② 부산대학교 이메일 주소를 입력한다.

③ “로그인” 버튼을 클릭한다.
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④

⑤

④ Office365 암호를 입력한다.

⑤ “로그인” 버튼을 클릭한다.
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⑥ ⑦

⑥ “위치 변경” 클릭하여 클라우드와 동기화 할 내 컴퓨터의 로컬 폴더를 지정한다.

⑦ “다음” 버튼을 클릭한다.
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⑧

⑧ OneDrive에 업로드 된 파일 현황
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⑨

⑨ 윈도우 탐색기에서 “OneDrive” 폴더 클릭하여 확인한다.
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⑩ ⑩ 공유를 원하는 파일

또는 폴더에 마우스

우클릭 후 “공유”

클릭한다.
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⑪ ⑫

⑪ 파일 또는 폴더 공유를 위한 링크

생성 후, “복사” 버튼 클릭

⑫ OneNote 등 외부 프로그램과 연결




